
Contacter Koesio au : 

03 81 80 07 11
pour signaler un incident en précisant le numéro de l’étiquette  et la nature de la panne.

MODE D’EMPLOI

En cas de panne ? 

1. Imprimer vos documents depuis votre poste de travail
2. Sur le copieur choisi lors de l’impression , appuyer sur « Impression»

3. Sélectionner le(s) fichier(s) à imprimer

4. Modifier les « Réglages d’impression » si besoin
5. Appuyer sur « Démarrer l’imp » pour imprimer votre document
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1. Sélectionner « Copie » 

2. Modifier les « Options » de copie si nécessaire
3. Sélectionner « la quantité » sur le pavé numérique
4. Appuyer sur « début »

Copier Numériser

Menu principal Après Identification avec votre code Imprimer

S’IDENTIFIER

1. Sélectionner « Lire et envoyer» *Placer votre document sur la vitre ou dans le chargeur 

2. Sélectionner  la destination via « Nouv.destinataire » ou « Carnet 

d’adresse » ou « Me l’envoyer »

3. Appuyer sur « Début envoi » si vos documents sont sur la vitre ou sur 
bouton vert « Début » si vos documents sont dans le chargeur 

1. Fonctions de « Copie »

2. Fonctions de « Numérisation »

3. Libération de « Mes impressions »

4. Numérisation vers « Clé USB »

5. Impression depuis clé « Clé USB »
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Avec votre code
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LES TOUCHES À CONNAÎTRE 
Compteurs

Et adresse IP

Statut / Etat 
du multifonction Mise en veille Se déconnecter
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Numériser vers clé USB
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1. Sélectionner « Lire et mémoriser » pour numériser vers la clé USB
2. Sélectionner votre clé USB « Support mémoire » et l’emplacement 

où le fichier sera enregistré 
3. Placez votre document sur la vitre ou dans sur chargeur de documents 

et appuyer sur « Lire » pour lancer la numérisation

Imprimer depuis clé USB

1. Sélectionner « Accès fich. enregistrés » pour numériser vers la clé USB
2. Sélectionner votre clé USB « Support mémoire » et l’emplacement où se 

trouve votre fichier à imprimer
3. Sélectionnez votre fichier à imprimer
4. Appuyer sur « Imprimer » pour lancer l’impression
Seuls les fichiers au format PDF sont imprimables depuis votre clé USB
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